REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
NA
DOSTAWY, USLUGI I ROBOTY BUDOWLANE
w MPK w Czestochowie Sp. z o. o.



DZIAEL I - PRZEPISY OGOLNE
Przedmiot regulacji

§1

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady szczegolowej organizacji wewnetrznej

postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty

budowlane przez Miejskie Przedsigbiorstwo Komunikacyjne w Czestochowie Spoétke

z ograniczong odpowiedzialnoscia - zwane dalej MPK lub Zamawiajgcym.

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje si¢ do:

1) zamoéwien, bedacych w bezposrednim zwiazku funkcjonalnym 2z dzialalnoscig
sektorowa w mysl art. 132 ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zamowien publicznych, zwanej dalej ustawg PZP, ktérych wartos¢ przekracza wyrazona
w zlotych rownowarto$¢ kwoty 6 000 € i jest mniejsza od wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy PZP;

2) wszelkich zaméwien (zamowienia klasyczne ), innych niz okreslone w pkt 1 niniejszego
ustepu, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty,
o ktorej mowa w art. 4 ust. 8 Ustawy PZP.

W przypadku zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartoéci kwoty 6 000 €, niniejszego regulaminu nie stosuje sie. Regulaminu nie

stosuje si¢ rowniez do zawierania uméw o prace, zakupu czasu antenowego lub audycji od
dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych oraz uméw pozyczek lub
kredytow.

Do udzielania zamoéwien:

1) sektorowych, o wartoéci réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP,

2) innych, niz okreslonych w ust. 2 pkt 2 niniejszego Regulaminu

stosuje sig przepisy ustawy PZP w pelnym zakresie, zastrzezeniem ust. 3.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci

zamoOwien udzielanych na podstawie niniejszego Regulaminu, ustala si¢ na podstawie

odpowiedniego aktu wykonawczego, wydanego na podstawie przepisu art. 35 ust. 3 PZP.

§ 2.

MPK posiada, na podstawie art. 132 ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy PZP, prawo do udzielania
zamoOwien sektorowych.
Zamowieniem sektorowym jest zamowienie udzielane w celu wykonania jednego
z nastepujacych rodzajéow dzialalnosci:
1) obstuga sieci sSwiadczacych publiczne ustugi w zakresie transportu tramwajowego;
2) obsluga sieci $wiadczgcych publiczne ustugi w zakresie transportu autobusowego.
Do dzialalnosci, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, zalicza sie w szczeg6lnosci:
1) projektowanie i wykonywanie sieci $wiadczacych publiczne ustugi w zakresie

transportu tramwajowego oraz innych obiektéw w w/w zakresie;
2) projektowanie i wykonywanie sieci $wiadczacych publiczne ustugi w zakpesie
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transportu autobusowego oraz innych obiektow w w/w zakresie;

3) zakup urzadzen i sprzetu specjalistycznego oraz innych materialéow zwigzanych
z obslugg sieci swiadczacych publiczne ustugi w zakresie transportu tramwajowego;

4) zakup urzadzen i sprzetu specjalistycznego oraz innych materialow zwigzanych
z obsluga sieci Swiadczacych publiczne ustugi w zakresie transportu autobusowego;

5) uslugi specjalistyczne w/w zakresach;

6) inne zamoéwienia bedace w bezposrednim zwigzku funkcjonalnym z dziatalnoécia
sektorowa.

§ 3.

Ilekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1.

10.

»cenie” - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towar6éw i ustug (Dz. U. 2014 r., poz. 915);
»dostawach” - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;;

»robotach budowlanych” - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c
Ustawy PZP lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca
dowolnych srodkoéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;
»ustugach” - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin zamowien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane udzielane przez MPK;

»Zamawiajagcym” lub ,MPK” - nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsiebiorstwo
Komunikacyjne ~w  Czestochowie Spétka 2z ograniczona odpowiedzialnoscia,
ul. Niepodlegtosci 30, 42 - 200 Czestochowa, wpisang do Rejestru przedsiebiorcow KRS pod
numerem KRS 0000125412;

~Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktory zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowa - jest uprawniony do zarzadzania
Zamawiajacym, z wylaczeniem petnomocnikéw, ustanowionych przez Zamawiajacego,
w szczegolnosci Zarzad Miejskiego Przedsiebiorstwa Komunikacyjnego w Czestochowie
Spoiki z ograniczong odpowiedzialnoscia, zwany takze dalej Zarzadem Spoiki;
+~Wykonawcy” - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia;

»zamowieniach publicznych” - zwane dalej takze ,zaméwieniem”, nalezy przez to
rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktérych
przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

»~zamowieniach sektorowych” - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie udzielane przez
Zamawiajgcego w celu tworzenia i obstugi sieci $wiadczacych publiczne ustugi w z
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»~wartosci zamoéwienia” - nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone przez Zamawiajacego
z nalezyta starannoscig na podstawie art. 32 - 35 ustawy PZP;

nofercie czeSciowej” - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z trescia

SIWZ lub zaproszenia do skladania ofert, wykonanie czeéci zamoéwienia,

»ofercie wariantowej” - nalezy przez to rozumieé¢ oferte przewidujaca, zgodnie z trescig

SIWZ lub zaproszenia do skladania ofert, wykonanie zamowienia w sposéb odmienny niz

okreslony przez Zamawiajacego;

~najkorzystniejszej ofercie” - nalezy przez to rozumie¢ oferte:

a) ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow
odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia w szczegélnosci w przypadku zaméwieri w
zakresie dzialalnosci tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z gory
opisa¢ w spos6b jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktora najlepiej spelnia kryteria inne
niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stala albo

b) z najnizsza cena lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

~komisji przetargowej” - zwana dalej takze KP, nalezy przez to rozumie¢ wlasciwa

komisje przetargowa, powolang uchwalya Kierownika Zamawiajacego do przygotowania

i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

»SIWZ"- nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, czyli

opracowanie, okreslajace m. in. procedurg postepowania, wymagania formalne regulujace

stosunki pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca oraz opis przedmiotu zaméwienia;

»dokumentacji postepowania” - nalezy przez to rozumiec¢ wszystkie dokumenty zwiazane

z przygotowywanym i przeprowadzanym postepowaniem (w szczegélnosci protokét

postepowania wraz z zalgcznikami) i umowa o udzielenie zaméwienia;

~komoérka organizacyjna” - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio wydzialy, dzialy

i komorki MPK;;

~Rozporzadzenie w sprawie dokumentéw” - nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie

wydane na podstawie art. 25 ust. 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwieri

publicznych;

»~Wnioskodawca” - nalezy przez to rozumieé¢ osobe wlasciwa do zlozenia wniosku

0 rozpoczecie postepowania o udzielanie zamowienia;

»Ustawie PZP" lub ,PZP” - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. 2015 r., poz. 2164 z p6Zniejszymi zmianami);
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DZIAL II - ZASADY I WARUNKI UDZIELANIA ZAMOWIEN

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 4.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia
w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow.

Zamawiajacy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy PZP lub
Regulaminu, dzieli¢ zam6éwienia lub zanizac jego wartosci.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu i obowiazujacego prawa.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne, prowadzi si¢ w jezyku polskim
i z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w niniejszym Regulaminie, z zachowaniem formy
pisemne;j.

Forma pisemna obowigzuje dla wszelkich czynnosci podejmowanych po zlozeniu ofert,
wynikéw postepowania oraz wszelkich czynnosci zwigzanych ze $rodkami ochrony
prawnej. W SIWZ lub zaproszeniu do skladania ofert Zamawiajacy moze ustali¢ takze inne
czynnosci, dla ktérych wymagana jest forma pisemna.

Wszelkie oS$wiadczenia, wnioski, informacje i1 zawiadomienia skladane przez
Zamawiajacego lub wykonawcow przekazywane sg, zgodnie z wyborem Zamawiajacego,
pisemnie, droga faksowa lub elektroniczng. Kazda ze stron, na zgdanie drugiej,
niezwlocznie potwierdza jej fakt ich otrzymania.

Podstawowymi trybami udzielania zamoéwien u Zamawiajacego sa:

1) przetarg nieograniczony,

2) zapytanie ofertowe,

3) negocjacje (zamowienie z wolnej reki; wymaga pisemnego uzasadnienia)

Dopuszcza si¢ stosowanie innych trybéw postepowania, przewidzianych ustawg PZP,
w tym udzielenie zamoéwienia za pomocg formularza umieszczonego na stronie
internetowej, umozliwiajacego  wprowadzenie niezbednych danych w  trybie
bezposredniego polaczenia z ta strona, w ktérym wykonawcy skladajg kolejne
korzystniejsze oferty (postapienia), podlegajace automatycznej klasyfikacji (licytacja
elektroniczna).

Zamawiajacy uprawniony jest réwniez, po dokonaniu oceny ofert w celu wyboru
najkorzystniejszej ofertym do zastosowania aukcji elektronicznej w toku postepowania
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub
negocjacji z ogloszeniem

W przypadku zastosowania innych trybéw postepowania niz opisane w niniejszym
Regulaminie, Zamawiajacy stosuje odpowiednio przepisy PZP, opisujace sposob
postepowania w danym trybie udzielenia zamoéwienia, z uwzglednieniem postanowien



12.

13.

14,

5

niniejszego Regulaminu. Zamawiajacy uprawniony jest rowniez do ogloszenia regulaminu
licytacji lub aukgji elektronicznych.

Zamowien awaryjnych, ktérych nie mozna przewidzie¢ przy sporzadzaniu Planu
Dzialalnosci Spotki lub innego planu budzetowego na dany rok, wynikajacych z biezacych
nowych zadan, przyczyn technicznych, awarii lub innych wyjatkowych okolicznosci,
w ktorych niezbedne jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia, Zamawiajacy udzieli¢
moze w trybie negocjacji, bez koniecznosci powolywania komisji przetargowej - bez
wzgledu na warto$¢ zaméwienia lub sumy zamoéwien rodzajowych w danym roku
kalendarzowym.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udzialu
w postepowaniu w $wietle art. 22 ustawy PZP.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ wykonawcéw, spelniajacych co
najmniej jedng z przestanek art. 24 ustawy PZP.

Rozdziat 2
Przygotowanie postepowania

§5.

Podstawe do zainicjowania postepowania stanowi wniosek o przeprowadzenie

postgpowania o udzielenie zam6wienia, zwany dalej wnioskiem, ktérego wzor stanowi

zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, skladany przez wnioskujacego do Kierownika

Zamawiajacego za posrednictwem Dzialu Zamoéwien Publicznych i Inwestycji (RZI).

W przypadku Zaméwienia awaryjnego we wniosku wpisuje si¢ obowigzkowo w punkcie

»UWAGI" informacje o tym, iz zaméwienie jest Zaméwieniem awaryjnym oraz informacje

0 przyczynach powstania koniecznosci udzielenia Zamowienia w tym trybie.

RZI weryfikuje wniosek pod katem formalnym, a jego zgodnos¢ z Planem Dzialalnosci

Spotki - we wspolpracy z Sekcja Ekonomii i Strategii. W przypadku gdy wniosek zawiera

braki lub jest niezgodny z postanowieniami Regulaminu, RZI zwraca wniosek do

Whnioskujacego, wskazujac wystepujace w nim uchybienia.

RZI sklada zweryfikowany wniosek do Kierownika Zamawiajacego, ktory decyduje

0 Wszczeciu postepowania.

Kierownik Zamawiajacego decyduje o sposobie przeprowadzenia postepowania:

1) za posrednictwem Komisji Przetargowej - obowigzkowo w przypadku zaméwien,
ktorych warto$¢ jest réowna lub przekracza réwnowartosé kwoty 30000 €,
z zastrzezeniem §4 ust. 10. Kierownik moze powola¢ Komisje przetargows,
w przypadku innym niz powyzszy, jesli uzna to za konieczne. Komisja przetargowa
powolywana jest w drodze uchwaly. Szczegolowy tryb powolywania pracy Komisji
Przetargowej zostal okreslony w Regulaminie Komisji Przetargowych.

2) bez powolywania Komisji Przetargowej - bezposrednio przez pracownika komorki
organizacyjnej Spotki merytorycznie zainteresowanej udzieleniem danego rodzaju
zaméwienia, wskazanego przez Kierownika Zamawiajacego.

Uchwala, o ktérej mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu oraz zatwierdzony przez

Kierownika Zamawiajacego wniosek przekazywany jest do Dzialu Zamoéwien Publiczrplch,
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Techniki ilnwestycji w celu nadania numeru rejestrowego w Rejestrze Zamowien
Publicznych i rozpoczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia. Od momentu rejestracji
wszelka korespondencja i dokumentacja w sprawie o udzielenie okreslonego zam6wienia
jest sygnowana nadanym numerem, pod ktérym postepowanie zostalo zarejestrowane.
Pracownik wyznaczony do udzielenia i realizacji zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 4 pkt
2 Regulaminu, jest obowigzany rozpoznac rynek w zakresie przedmiotu zaméwienia.

Z przeprowadzonego rozpoznania rynku pracownik sporzadza uproszczony protokot.
Protokél powinien zawiera¢, co najmniej: okreSlenie przedmiotu zamoéwienia, nazwisko
iimig osoby wyznaczonej do realizacji przedmiotowego zaméwienia, krotkie streszczenie
analizy rynku w zakresie przedmiotu zaméwienia, propozycja trybu wyboru wykonawcy
(lub wykonawcéw) dla zrealizowania zaméwienia, proponowane ceny lub koszty, krétkie
uzasadnienie wyboru. Protokél, o ktérym mowa powyzej zostaje przedlozony
Kierownikowi Zamawiajgcego do decyzji o wszczeciu postepowania lub udzielenia
zamoOwienia postepowania

Kierownik  komorki  organizacyjnej skladajacej wniosek ponosi odpowiedzialnosé
za merytoryczng strong zaréwno wniosku jak i zalacznikéw, w szczegélnosci za precyzyjne
okreslenie przedmiotu zaméwienia oraz rzetelne rozpoznanie rynku w zakresie przedmiotu
zamoOwienia dokonane z nalezyta starannoscia.

Zamawiajacy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia, moze
poinformowa¢ wykonawcéw o planach i oczekiwaniach dotyczacych zamoéwienia,
w szczeg6lnosci moze przeprowadzi¢ dialog techniczny, zwracajac si¢ do ekspertow,
organow wiadzy publicznej lub wykonawcéw o doradztwo lub udzielenie informacji
w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia, specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia lub okre$lenia warunkéw umowy.

Dialog techniczny prowadzi si¢ w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rowne traktowanie potencjalnych wykonawcéw i oferowanych przez nich rozwiazan.
Zamawiajacy zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego
oraz o jego przedmiocie na stronie internetowe;j.

§6.

1. Przedmiot zamo6wienia opisuje si¢:

Z

1) w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie dokladnych
i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2) za pomoca cech technicznych, jakosciowych oraz wymagan funkcjonalnych, a takze
dokumentacji projektowej i specyfikacji technicznej wykonania i odbioru rob6t
budowlanych, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane, programu
funkcjonalno - uzytkowego, w przypadku gdy przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy - Prawo
budowlane,

3) w spos6b nieutrudniajacy konkurencji.

Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym

Slowniku Zamoéwien (stownik CPV).



SIWZ
§7.
1. Zamawiajacy zamieszcza wszelkie istotne informacje dla prowadzonego postepowania
przetargowego w SIWZ lub zaproszeniu do skladania ofert.
2. SIWZ lub zaproszenie do skladania ofert zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego,

2) tryb udzielenia zamoéwienia,

3) opis przedmiotu zamoéwienia),

4) termin wykonania zamoéwienia,

5) opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelnienia tych warunkéw;

6) wykaz dokumentéw lub oswiadczeri niezbednych w celu potwierdzenia spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu; (niezbgdne do przeprowadzenia postepowania oraz ktére
potwierdzajq postawione w SIWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert warunki udziatu
w postepowaniu, okreslajgc forme kazdego z zqdanych dokumentow wynikajgeq z rozporzqdzenia
Prezesa Rady Ministrow lub innych),

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami,

8) wymagania dotyczace wadium (w sposob okreslony w art. 45 ust. 2 do 8 ustawy PZP),

9) termin zwigzania z ofertg, nie krétszy niz 30 dni, liczac od dnia w ktérym uplywa termin
skladania ofert;

10) opis sposobu przygotowania ofert; (nalezy zamiescic praktyczne wskazéwki przygotowania
ofert i ich zawartosci: np. jakie dokumenty i oswiadczenia majq si¢ skiadac na oferte, jakie
zatgczniki dotqezyc do oferty, jakich wymaga si¢ petnomocnictw, wskazane jest sporzqdzenie
przez Zamawiajgcego wzorow formularzy: oferty, wykazow, oswiadczenia o spetnianiu warunkéw
udziatu w postgpowaniu)

11) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert,

12) opis sposobu obliczania ceny,

13) opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteribw i sposobu oceny ofert (np. cena, jakosc,
funkcjonalnosc, parametry techniczne, serwis, koszty eksploatacji, gwarancje na przedmiot
zamowienia, termin wykonania; waga - znaczenie oraz sposéb ich oceny t]. sposéb przyznawania
punktow ofercie w danym kryterium),

14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia waznej umowy w sprawie zamlwienia (np. Zgdanie przedstawienia
Zamawiajgcemu umowy konsorcjum, dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie),

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy; (na podstawie
art. 147 ust 11 2 oraz na warunkach przewidzianych art. 148-151 ustawy PZP),

16) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawierane;
umowy w sprawie zamoOwienia, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia
na takich warunkach, :
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17) pouczenie o skardze przystugujacej wykonawcom w toku prowadzonego postepowania
0 udzielenie zamé6wienia,

18) opis czeSci zamOwienia, jesli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych,

19) opis czgsci zamo6wienia, ktéra moze by¢ powierzona podwykonawcom wraz z zadaniem
podania w ofercie nazw (firm) proponowanych podwykonawcéw, jezeli Zamawiajacy
dopuszcza podwykonawstwo czesci zamowienia,

20) informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych,

21) opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadac oferty wariantowe, jesli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie,

22) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jesli dopuszcza sie
porozumiewanie drogg elektroniczna.

Obowigzek sporzadzania SIWZ dotyczy przetargu nieograniczonego, natomiast

zaproszenia do zloZenia oferty - zapytania ofertowego.

W postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji nie ma obowigzku sporzadzania SIWZ.

Wraz z zaproszeniem przekazuje si¢ wykonawcy informacje niezbedne do

przeprowadzenia postgpowania (w tym m. in. postanowienia, ktore Zamawiajacy chce

wprowadzi¢ do tresci zawieranej z wykonawca umowy, ogélne warunki umowy lub jej
wz0r).

Tres¢ SIWZ musi by¢ zgodna z trescig ogloszenia, o ktérym mowa w § 8 niniejszego

Regulaminu, jezeli wybrana procedura postepowania przewiduje taka publikacje.

SIWZ udostgpnia si¢ obowigzkowo na stronie internetowej Zamawiajacego, 4.

www.mpk.czest.pl, od dnia zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu do uplywu terminu
skladania ofert. KP jest zobowigzana dostarczy¢ odpowiednio wczesniej elektroniczng
kopig dokumentu do RZI w celu jego upublicznienia.

Zamawiajacy przekazuje SIWZ wykonawcom nieodplatnie - na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzany jest do przekazania SIWZ w nieprzekraczalnym terminie 5 dni
od otrzymania od wykonawcy pisemnego wniosku o jej przekazanie - w trybie przetargu
nieograniczonego.

Ogloszenia
§ 8.
Ogloszenia, o prowadzonych postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu
nieograniczonego Zamawiajacy publikuje odpowiednio:
1) na stronie internetowej Zamawiajacego, tj. www.mpk.czest.pl,

2) natablicy ogloszen - w miejscu ogdlnie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego,

3) w prasie lokalnej lub ogolnopolskiej oraz w innych publikatorach - w przypadkach,
gdy ze wzgledu na charakter zamowienia, informacja 0 wszczetym postepowaniu winna
dotrze¢ do mozliwie jak najwigkszej liczby potencjalnych wykonawcéw i taka forma
ogloszenia jest uzasadniona i konieczna.

2. Publikowane ogloszenia dotycza:

1) wszczgcia postepowania;
2) informacji o wyniku postepowania;




3) uniewaznienia postgpowania;
4) zamknigcia postgpowania bez wyboru ktorejkolwiek z ofert.

3. Ogloszenie o wszczeciu postepowania oraz zaproszenia do zlozZenia oferty winny zawiera¢
informacjg, Ze jest ono prowadzone na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych, obowigzujacym u Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zamieszcza informacje o zastosowaniu dialogu technicznego w ogloszeniu
0 zamowieniu, ktérego dotyczyt dialog techniczny.

5. Zamawiajacy jest zobowigzany udokumentowac:

1) publikacje ogloszenia na tablicy ogloszen Zamawiajacego poprzez odnotowanie
w protokole postepowania daty publikacji ogloszenia;

2) publikacje ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego i w prasie, o ile zostanie
tam opublikowane, i przechowywaé¢ dowo6d jego publikacji poprzez odnotowanie
w protokole postepowania daty publikacji ogloszenia.

Prowadzenie postepowania
§9.

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie:

1) w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajac ogloszenie w sposob przewidziany
w §8;

2) w trybie zapytania ofertowego, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe wykonawcow
swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci roboty budowlane,
dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz
wyb6r najkorzystniejszej oferty, nie mniejszej niz 3;

3) w ftrybie negocjacji, zapraszajac do negocjacji wykonawce poprzez przekazanie mu
niezbednych informacji o prowadzonym postepowaniu, przedmiocie zaméwienia
i zaméwieniu, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone
w tresci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia, ogolne warunki umowy lub wzér
umowy.

2. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia oferty:

1) w trybie przetargu nieograniczonego, nie krotszy niz 14 dni, liczac od dnia publikacji
ogloszenia o wszczeciu postepowania,

2) w trybie zapytania ofertowego, nie krotszy niz 7 dni, liczac od dnia przekazania
wykonawcy zaproszenia do zlozZenia oferty.

3. W przypadku negocjacji Zamawiajacy wyznacza ich termin z uwzglednieniem czasu
niezbednego na przygotowanie stron do negocjacji.

4. W przypadku modyfikacji tresci SIWZ lub zaproszenia do skladania ofert, Zamawiajacy
przediuza termin skladania ofert, jezeli jest to konieczne do prawidlowego ich
przygotowania o czas niezbedny do wprowadzenia tych zmian.

5. Przedluzenie terminu skladania ofert jest dopuszczalne tylko przed jego uplywem.
O przediuzeniu terminu Zamawiajacy powiadamia niezwlocznie kazdego uczestnika

postegpowania, a jezeli SIWZ jest udostgpniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej
stronie.



10.

. Zamawiajacy moze zadac¢ wniesienia wadium na warunkach odpowiadajacych warunkom

okreslonym ustawg PZP.

. Zamawiajacy moze zada¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na

warunkach odpowiadajacych warunkom okreslonym ustawa PZP.

. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace treéci SIWZ /

zaproszenia do zlozenia oferty, a Zamawiajacy ma obowiazek niezwlocznie na nie udzieli¢
wyijasnien,, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci SIWZ / zaproszenia do zlozenia oferty
wplynela do Zamawiajacego na mniej niz 3 dni przed terminem skladania ofert (co nie
oznacza, ze Zamawiajgey nie moze ich udzielic).

Treé¢ zapytan i wyjasnien Zamawiajagcy w jednym terminie przekazuje wykonawcom,
ktérym przekazal SIWZ/ zaproszenie do zlozenia oferty, bez ujawnienia zZrédla zapytania,
aw przypadku SIWZ zamieszczonej na stronie internetowej Zamawiajacego, jest ona
udostepniona na tej stronie. Wyjasnienia udzielane przez Zamawiajacego moga dotyczy¢
tylko interpretacji zapiséw zawartych w SIWZ/ zaproszenia do zlozenia oferty.

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie przed
uplywem terminu skladania ofert zmodyfikowa¢ SIWZ /zaproszenie do zlozenia oferty,
w szczegOlnosci zmieni¢ termin skladania ofert poprzez jego wydluzenie, a o dokonanej
modyfikacji powiadamia niezwlocznie wszystkich wykonawcow, ktérym przekazat SIWZ/
zaproszenie do zlozenia oferty, a w przypadku SIWZ zamieszczonej na stronie internetowej
Zamawiajacego, jest ona udostepniona na tej stronie.

Rozdzial 3
Wybér najkorzystniejszej oferty

§ 10.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte w danym postepowaniu.
Oferte sklada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej lub innej przewidzianej
w SIWZ lub zaproszenia do skladania ofert. W trybie negocjacji Wykonawca skiada oferte
w toku negocjacji, w kazdy mozliwy sposéb, a tres¢ oferty - jesli nie jest w formie pisemnej -
odnotowuje si¢ w protokole z negocjaciji.
Treé¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ lub zaproszenia do skladania ofert.
Zamawiajagcy moze dopusci¢ mozliwoé¢ zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.
Zamawiajagcy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamOwienia jest podzielny.

§ 11.
Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ badz wycofac¢
oferte.

Oferte zlozona po uplywie terminu do skadania ofert zwraca sie bez otwierania.

Wykonawca jest zwigzany z oferta do uplywu terminu okreslonego w SIWZ lub
zaproszeniu do skladania ofert.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

/_./""'- —



§12.

1. W trybie przetargu nieograniczonego i zapytania ofertowego otwarcie ofert jest jawne
todbywa si¢ w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajacego w SIWZ lub zaproszeniu
do skladania ofert.

2. Podczas publicznego otwarcia ofert moga by¢ obecni Wykonawcy lub ich przedstawiciele.

3. Podczas otwarcia ofert zostaje:

1) sprawdzona nienaruszalno$¢ opakowani zawierajacych oferty, ich zewnetrznego
wygladu (opisu), sprawdzenie czy oferty zostaly zlozone w terminie oraz zaopatruje
oferty w numery porzadkowe wg kolejnosci ich wplywu,

2) podanie do publicznej wiadomosci informacji o wykonawcach - ich nazw i adreséw,
ceny, terminach wykonania, okresach gwarancji, warunkach platnoéci, o ile ich
wskazanie w skladanych ofertach byto konieczne.

4. Wszystkie czynnosci wykonywane podczas otwarcia ofert, o ktérych mowa w ust. 3
niniejszego paragrafu, musza by¢ zrealizowane podczas jednego, nieprzerwanego
posiedzenia komisji.

Badanie oferty
§ 13.

1. W trybie przetargu nieograniczonego i zapytania ofertowego Zamawiajacy w pierwszej
kolejnosci dokonuje oceny ofert, tworzac ranking, a nastepnie bada czy wykonawca, ktérego
oferta zostala najwyzej oceniona, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu
W postepowaniu. Zamawiajacy moze wezwac wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej
oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 3 dni, terminie aktualnych na
dzien zlozenia o$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 25 ustawy PZP, o ile dokumenty lub oswiadczenia takie byly wymagane SIWZ
lub  zaproszeniem do zlozenia oferty. Ust. 6-8 niniejszego paragrafu stosuje sie
odpowiednio.

2. Oceny, o ktorej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, dokonuje sie¢ na podstawie tresci
zlozonych — o$wiadczeri lub/i dokumentéw przedmiotowych i podmiotowych,
potwierdzajgcych ich prawdziwosc.

3. Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu uchyla sie od zawarcia
umowy lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile bylo
przewidziane w SIWZ lub zaproszeniu do ztozenia ofert, Zamawiajacy moze zbada¢ czy nie
podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postegpowaniu Wykonawca,
ktory ztozy! oferte najwyzej oceniong wsrod pozostatych.

4. Zamawiajacy ma mozliwos¢ przeprowadzenia standardowej oceny, tj. rozpocza¢ swoje
czynnosci od oceny podmiotowej wykonawcéw, a nastepnie przedmiotowej, tworzac
ranking, o ile przewidzi to w SIWZ lub zaproszeniu do skladania ofert.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych przez wykonawcow ofert oraz oéwiadczen / dokumentéow
podmiotowych i przedmiotowych, potwierdzajacych spelnianie:

1) warunkow udzialu w postepowaniu albo



2) przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego.

W toku badania i oceny ofert, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajacy wzywa wykonawc6éw,

ktérzy w okreslonym terminie nie ziozyli o$wiadczen lub/i dokumentow lub ktorzy ztozyli

bledne o$wiadczenia lub/i dokumenty, do ich uzupelnienia w terminie wyznaczonym

przez Zamawiajacego chyba, ze mimo ich uzupelnienia oferta wykonawcy podlegataby

odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie

w stosunku do przedmiotu zamowienia i budza watpliwosci Zamawiajacego, co do

mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi

przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy moze

zwroci€ si¢ o udzielenie wyjasnieri, w tym zlozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny

lub kosztu. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli

dokonana ocena wyjasnient wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera

razaco niska cene w stosunku do przedmiotu umowy.

Zamawiajacy poprawia w teksécie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz rachunkowe

w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcéw, ktérzy

zlozyli oferty.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie

2) oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwengji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ / zaproszeniem do zlozenia
oferty, niepowodujgce istotnych zmian w jej tresci

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

Wykluczenia wykonawcéw i odrzucenie oferty
§ 14.

Z ubiegania si¢ o udzielenia zaméwienia Zamawiajacy wyklucza wykonawcow stosujac

odpowiednio podstawy, o ktérych mowa w art. 24 ustawy PZP.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy na podstawie nastepujacych przestanek:

1) tresc oferty jest niezgodna z SIWZ lub zaproszeniem do skladania ofert,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) oferta zostala zlozona przez wykonawce niezaproszonego do zlozenia oferty -
w  przypadku zapytania ofertowego lub wykonawce wykluczonego z udzialu
w postepowaniu o udzielenia zamowienia,

4) oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5) wykonawca nie uzupelnil w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie o§wiadczen
i/lub dokumentow, o ktérych mowa w § 13 ust. 6 niniejszego Regulaminu,

6) wykonawca nie ztozyl w wyznaczonym terminie wyjasnieni, o ktérych mowa w § 13 ust.
5 niniejszego Regulaminu,

e

7) oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny,



8) oferta zawiera omylki pisarskie lub rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna
poprawi¢ w zaden przewidziany do tego celu sposéb,

9) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegélnosci jego

wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej.

Jesli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na zlozone (dwie lub wiecej)

oferty, przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriéw, Zamawiajacy sposrod tych

ofert wybiera oferte z najnizsza cena.

Jezeli zostaly zlozone oferty o tej samej cenie, a jedynym kryterium oceny ofert

przetargowych jest cena, Zamawiajagcy wzywa wykonawcéw do zlozenia ofert

dodatkowych (w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego). Wykonawcy, skiadajac oferty

dodatkowe, nie moga zaoferowac wyzszych cen ofert niz zlozonych uprzednio.

§ 15.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza

w rozumieniu § 3 ust. 14 niniejszego Regulaminu.

Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wszystkich wykonawcéw ubiegajacych sie

0 udzielenie zaméwienia o wyborze oferty najkorzystniejszej.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktérego oferta zgodnie z zasadami niniejszego

Regulaminu zostala uznana za najkorzystniejsza oraz ktéry spelnia warunki udzialu

W postepowaniu.

Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy:

1) zawiadamia wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o wyborze oferty najkorzystniejszej,
podajac nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz
uzasadnienie jej wyboru,

2) w przypadku przetargu nieograniczonego zamieszcza informacje, o ktérych mowa ust. 4

pkt 1 niniejszego artykulu, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie.

Uniewaznienie postgpowania i zamknigcie postepowania bez wybrania oferty
§ 16.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty, jezeli
Zamawiajacy ma pokrycie finansowe na realizacje tego zamoéwienia i jest to uzasadnione
interesem spotki

3) w przypadkach, o ktérych mowa w § 14 ust. 5, zostaly ztozone oferty dodatkowe o tej
samej cenie,

4) wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo -
wczeéniej przewidzied,



5) postgpowanie jest obarczone wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

Jezeli Zamawiajacy dopuscil mozliwos¢ skladania ofert czesciowych, do uniewaznienia

w czgsci postepowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zam6wienia zawiadamia sie réwnoczesnie

wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zam6wienia - w przypadku uniewaznienia przed uplywem
terminu skladania ofert;

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia po uplywie terminu skladania ofert;
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne uniewaznienia.

Zawiadomienie o uniewaznieniu Zamawiajacy przesyla wszystkim wykonawcom,

o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu oraz umieszcza to zawiadomienie na stronie

internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

Zamawiajagcemu  przystuguje prawo do zamkniecia postepowania bez wybrania

ktorejkolwiek z ofert bez podania przyczyny, jezeli prawo to zostalo przewidziane w SINZ

lub zaproszeniu do zlozenia oferty. Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

Umowy w sprawie zamoéwienia
§17.

Po zatwierdzeniu wyboru oferty najkorzystniejszej przez Kierownika Zamawiajacego
podejmuje si¢ dalsze czynnosci w celu zawarcia umowy o zamowienie, zgodnie
z procedurami obowigzujacymi u Zamawiajacego.
Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamOwienia po przekazaniu zawiadomienia
0 wyborze oferty, nie pézniej niz przed uplywem terminu zwigzania oferta, z zastrzezeniem
ust. 3 niniejszego paragrafu.
Umowa w sprawie zaméwienia moze zosta¢ zawarta po uplywie terminu zwigzania oferta,
jezeli Zamawiajacy przekazal informacje o wyborze oferty przed uplywem terminu
zwigzania oferta, a wykonawca wyrazil zgode na zawarcie umowy na warunkach
okreslonych w zloZonej ofercie.
Umowa pod rygorem niewaznosci winna by¢ zawarta w formie pisemne;j.
Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w zlozonej ofercie i warunkami przedstawionymi w SIWZ lub zaproszeniu do
zlozenia oferty, lub zadeklarowanym w czasie negocjacji.
Dopuszcza si¢ dokonywanie zmian w postanowieniach zawieranej/zawartej umowy, jesli
wprowadzenie takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawierania umowy, a zmiana ta jest korzystna dla Zamawiajacego. Zmiany
postanowienn umownych mozna takze dokona¢ w przypadku, kiedy zmiany zostaly
przewidziane SIWZ, zaproszeniu do zlozenia oferty lub w zaproszeniu do negocjacji.
Zmiana taka moze by¢ wprowadzona tylko w formie pisemnej - pod rygorem niewaznosci,
chyba, ze Zamawiajacy w umowie postanowi inaczej, a zmiany te nie sg istotne.
Do uméw w sprawach zamoéwien stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny, o ile postanowienia niniejszego Regulaminu nie stanowig inaczej.
Umowe terminowa zawiera si¢ na czas oznaczony, jednak nie dtuzszy niz 4 lata.



Rozdzial 4
Dokumentowanie postepowan

§18.

Dokumentacj¢ postepowan o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w formie pisemnej.

Dzial Zamoéwien, Techniki i Inwestycji (RZI) prowadzi centralny Rejestr Zamoéwien

Publicznych, obejmujacy wszystkie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

do przygotowania i przeprowadzenia, ktérego powotano komisje przetargowa.

Kazda komoérka organizacyjna, na rzecz, ktérej prowadzone jest postgpowanie,

zobowigzana jest do ewidencjonowania postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego

i przechowywania dokumentacji przez okres 5 lat, liczac od dnia zakoniczenia

postepowania o udzielenie zaméwienia, w spos6b gwarantujgcy jej nienaruszalnosc.

Dokumentacja postepowarn o udzielenie zaméwienia zawiera, co najmniej:

1) uchwale Kierownika Zamawiajacego, w tym uchwate o powotaniu KP,

2) wniosek o wszczecie postepowania,

3) SIWZ, zaproszenie do skladania ofert wraz z ewentualnymi zalgcznikami lub
zaproszenie do negocjacji;

4) ogtoszenie o zamoOwieniu, o ktérym mowa w § 8 niniejszego Regulaminu,

5) korespondencje pomiedzy stronami, ktéra wynikla w toku prowadzonego
postgpowania (np. zapytania, wyjasnienia, skargi itp.)

6) protokol z otwarcia ofert, w przypadku przetargu nieograniczonego lub zapytania
ofertowego;

7) protokot z oceny i badania ofert, w przypadku przetargu nieograniczonego lub
zapytania ofertowego;

8) protokoét z negocjacji, w przypadku wyboru tego trybu postepowania;

9) informacj¢ o wyniku postepowania/wyborze oferty najkorzystniejszej; w przypadku
przetargu nieograniczonego lub zapytania ofertowego;

10) umowe, w przypadku jej zawarcia,

11) pisemny protokél postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wraz
z zalgcznikami

Pisemny protokoét postepowania o udzielenie zamoéwienia, zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) informacje o trybie udzielenia zaméwienia,

3) informacje o wykonawcy (-ach), ktérzy zlozyli oferty lub z ktérymi prowadzono
negocjacje,

4) ceng lub koszt lub/i inne kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty,

5) wynik postepowania.

Oferty, opinie biegtych, doradcow, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty

oraz informacje skladane przez strony w toku postgpowania oraz umowa stanowia

zalaczniki do protokotu, ktory jest jawny po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub

uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od momentu ich otwarcia.

Wyjatek stanowia informacje, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, o ile wykonawca, skladajac oferte;



zastrzegl w odniesieniu do tych informacji, ze nie moga one by¢ udostepniane innym
uczestnikom postepowania.
Na pisemny wniosek wykonawcy, bioracego udzial w postepowaniu, Zamawiajacy
udostepnia protokot lub/ i zalgczniki (oferty), o ktorych mowa w ust. 5 i 6 niniejszego
paragrafu.
Udostepnienia dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 5 i 6, dokonuje si¢ wylgcznie:
1) w siedzibie Spotki;
2) w dniach i godzinach pracy obowiazujacych u Zamawiajacego;
3) w obecnosci co najmniej dwoch os6b, w tym  obowigzkowo w obecnosci

przewodniczacego lub sekretarza Komisji Przetargowej
4) w formie elektronicznej;
W przypadku udostgpnienia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5 i 6 niniejszego
paragrafu, sporzadza sie notatke stuzbowa i wlacza sie ja do dokumentacji postepowania.
W notatce zamieszcza si¢ co najmniej informacje, komu, w jaki sposéb i w jakiej dacie
udostepniono dokumentacje, jakiego postepowania dotyczy dokumentacja, dane osoby
(0s6b), ktorej  (ktorym) dokumentacje udostepniono, podpisy o0séb obecnych przy
udostepnieniu dokumentacji, podpis osoby, ktorej dokumentacje udostepniono.

Skargi
§ 19.

W przypadku naruszenia przez Zamawiajgcego postanowien niniejszego Regulaminu lub
postanowien SIWZ lub zaproszenia do skladania ofert - majacych lub mogacych mie¢
wplyw na wynik postepowania - wykonawcy przystuguje uprawnienie do wniesienia
skargi, jesli wykonawca ma lub mial interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw niniejszej
ustawy,
Skarge mozna wnies¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym wykonawca powziat lub mogt
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jej wniesienia.
Skarge wnosi sig do kierownika Zamawiajgcego w formie pisemnej.
Skarge uwaza si¢ za wniesiong z chwilg, gdy dotarla ona do Zamawiajacego w taki sposob,
iz mogl sie on zapoznac z jej trescia.
Skarga powinna wskazywaé czynnoé¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktérym
zarzuca si¢ niezgodnos¢ z postanowieniami, o ktérych mowa w ust. 1, zawiera¢ zwiezle
przedstawienie zarzutow, okreSla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznoéci faktyczne
i prawne uzasadniajgce wniesienie skargi, a takze interesu, o ktorym mowa w ust. 1.
KP lub osoba prowadzaca postepowanie przygotowuje stanowisko w sprawie skargi
i niezwlocznie przedstawia je Kierownikowi Zamawiajacego.
Kierownik Zamawiajacego odrzuca skarge, jezeli stwierdzi, ze:
1) w sprawie nie majg zastosowania przepisy Regulaminu;
2) skarga zostala wniesiona przez podmiot nieuprawniony;
3) skarga zostala wniesiona po uplywie terminu okreslonego w Regulaminie.
Kierownik Zamawiajacego, oddala skarge lub ja uwzglednia, jezeli uzna, ze skarga jest
uzasadniona. W przypadku uwzglednienia skargi KP (lub osoba prowadzaca
postepowanie) wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynnosci.



9. Decyzja rozstrzygajaca skarge jest decyzja ostateczna i przesyla sie ja Wykonawcy, ktérego
rozstrzygnigcie bezposrednio dotyczy.

10. O uniewaznieniu lub powtérzeniu czynnoéci Zamawiajacy informuje niezwlocznie
wszystkich wykonawcow, ktorzy biora udzial w danym postepowaniu.

Postanowienia koncowe
§ 20.

1. Komisje przetargowe oraz komorki organizacyjne udzielajace zaméwien w swoich pracach
stosuja druki wzorowane na drukach ZP uzywanych przy realizacji zaméwien zgodnie
z ustawag PZP.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy ustawy -
Kodeks cywilny.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem .. L. 2. 201 roku.

...........................

ZATWIERDZONO:




ZAYACZNIK NR 1 DO REGULAMINU
Czestochowa, dnia .....ccceceveveeveveiennnen,

Zarzad
Miejskiego Przedsigbiorstwa Komunikacyjnego
w Czestochowie
Spoélka z ograniczong odpowiedzialnoscig
w_miejscu
WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO /za posrednictwem RZI/

Wypelnia Wnioskujacy (nazwa komorki)

Oswiadczam, ze udzielenie zamoéwienia zgodnie z niniejszym wnioskiem nie skutkuje
podzieleniem zamoéwienia na czesci oraz ze nie zanizono jego wartosci w celu unikniecia
stosowania przepisow Ustawy Pzp.
1. Przedmiot zamoéwienia (krétkie przytoczenie opisu, np. nazwa, cechy, ilos¢, jednostka
miary,)

2. Wartos¢ zamowienia :
1) Przewidywana wartoé¢ zamoOwienia netto wynosi: ................. zl netto,
2) Wartos¢ przewidywana zostala ustalona na podstawie

(zalgczyé dokument szacowania lub kosztorys w przypadku robot budowlanych!!!)
3) Oszacowania wartoéci zaméwienia na dzien .................... r. dokonatl/(-a)
3. Rodzaj zaméwienia (witasciwe zakreslic):
[ dostawa
[ ustuga
U robota budowlana

4. Miejsce realizacji ZAMOWIEIIAT .........uiiiuiiiiiiiiiiiii e
5. Planowany termin wykonania zamoOwienia: ............ooooiviiiiiiiiiiii e

(pieczeé imienna i podpis Wnioskujgcego)

(data)
WYPEENIA DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH TECHNIKI I INWESTYCJI

6. Ujete w (wiasciwe zakreslic):
C projekcie Planu Dziatalnosci Spéiki, poz. .......
Planie Dzialalnosci Spétki, poz. .......
[ nie ujete w Planie Dziatalnosci Spétki



7. Propozycja 0s6b wechodzacych w sklad komisji przetargowej (imie i nazwisko):
Przewodniczacy komisji:
Sekretarz komisj:
Cztonek komisji:
Czlonek komisji:

Czlonek komisji:

(pieczec imienna i podpis pracownika RZI)

(data)

DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO




